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Zarzadzenie nr 15/2016
dyrektora Muzeum Armii Krajowej w Krakowie
im. gen. Emila Fieldorfa ,,Nila”
z dnia 1 czerwca 2016 roku

Tytul aktu: Godziny otwarcia oraz Regulamin Biblioteki Muzeum Armii Krajowej
w Krakowie im. gen Emila Fieldorfa ,,Nila”

Podstawa prawna:
e § 12 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. nr 85 poz.539 z p6zn. zm.);
e §12 ust. 2 lit. h Statutu Muzeum Armii Krajowej w Krakowie;
e §8 p. 12 Regulaminu organizacyjnego Muzeum Armii Krajowej;

Uzasadnienie:
Zarzadzenia Dyrektora wydaje si¢ w celu okreSlenia godzin otwarcia Biblioteki MAK oraz
wprowadzenia regulaminu jej funkcjonowania.

Zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Biblioteka Muzeum Armii Krajowej im gen. Emila Fieldorfa ,\Nila” w Krakowie jest czynna od
wtorku do czwartku w godzinach 10:00-14:00.

§2
Istnieje mozliwos¢ skorzystania z zasobdéw Biblioteki MAK w innych godzinach niz ustalone, po
uprzednim telefonicznym umowieniu si¢ z Bibliotekarzem.

§3
Wprowadza si¢ w zycie Regulamin Biblioteki Muzeum Armii Krajowej w Krakowie im. gen. Emila
Fieldorfa ,,Nila” stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Z dniem 1 czerwca 2016 roku przestaje obowigzywac zarzadzenie dyrektora 8/2014

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2016 roku.

Joanna Mrowiec
p.o. dyrektor

Otrzymuja: wszystkie komorki organizacyjne.

Oryginat podpisanego Zarzadzenia dyrektora MAK przechowywany jest w Kancelarii MAK
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Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 15/2016
dyrektora MAK
z dnia 1 czerwca 2016 roku.

Regulamin Biblioteki Muzeum Armii Krajowej
im. gen. Emila Fieldorfa ,,Nila” w Krakowie

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1
1. Biblioteka Muzeum Armii Krajowej przy ul. Wita Stwosza 12; 31-511 w Krakowie jest biblioteka

fachowa wspierajacg realizacje zadan zakladu pracy oraz stuzaca potrzeba doskonalenia
zawodowego pracownikow powstata przy zaktadzie pracy.

2. Niniejszy regulamin jest wewn¢trznym zapisem regulujagcym organizacje korzystania ze zbioréw
Biblioteki Muzeum Armii Krajowej.

§2
1. Do zadan Biblioteki MAK nalezy wspétludziat w organizowaniu pracy naukowej i dydaktycznej
pracownikow MAK poprzez:
1.1. Gromadzenie i uzupelianie materiatow bibliotecznych zgodnie z potrzebami naukowymi i
organizacyjnymi Muzeum AK, zglaszanymi przez pracownikow MAK.
1.2. Opracowanie materialow bibliotecznych,
1.3. Przechowywanie materiatow bibliotecznych,
1.4. Udostepnianie materiatow bibliotecznych.
2. Za Biblioteke odpowiada Bibliotekarz pod nadzorem Gléwnego Inwentaryzatora.
Ogolny kierunek rozwoju Biblioteki ustala Dyrektor Muzeum.

§3
1. Biblioteka MAK udostepnia swoje zbiory w Czytelni lub w Wypozyczalni (dotyczy wyltacznie
pracownikow, stazystow oraz wolontariuszy Muzeum).
2. Uzytkownicy sa zobowigzani do dbania o udostgpnione im materiaty biblioteczne, pomieszczenia
oraz wyposazenie Biblioteki.

§4

1. Materialy biblioteczne MAK sg dostegpne w Czytelni za okazaniem dokumentu tozsamosci.
Materiaty biblioteczne udostgpniane w Czytelni mogg by¢ uzytkowane tylko w jej obrgbie.
Szczegotowe przepisy korzystania z Czytelni znajduja si¢ w Rozdziale II niniejszego Regulaminu.

2. Prawo do wypozyczania Materiatow bibliotecznych poza obreb Biblioteki maja wylacznie
pracownicy Muzeum AK, ktérzy posiadaja aktualne konto w Wypozyczalni Pracowniczej. Sposdb
wypozyczania 1 prolongaty oraz sankcje w przypadku niedotrzymania terminu zwrotu, zniszczenia lub
zagubienia wypozyczonych materialow bibliotecznych szczegdtowo omawia Rozdziat 111 niniejszego
regulaminu.

Oryginat podpisanego Zarzadzenia dyrektora MAK przechowywany jest w Kancelarii MAK
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Rozdzial 11
Zasady Korzystania z Czytelni MAK

§5
Prawo do korzystania z Czytelni MAK maja osoby legitymujace si¢ waznym dokumentem
tozsamosci, ktore wypehity i podpisaly karte zapisu do Biblioteki MAK wraz z o$wiadczeniem
0 przestrzeganiu niniejszego regulaminu oraz wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych
przez Biblioteke MAK zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. nr 133 poz. 883 z pdzn. zm.), (zatacznik nr 1).

§6
1. Korzystanie z Czytelni przez osoby nie bedace pracownikami Muzeum jest mozliwe po uprzednim
uzyskaniu zgody Dyrektora Muzeum na udostgpnienie zbioréow. Zgoda moze by¢ udzielona po
ztozeniu przez osobe zainteresowana pisemnego wniosku. Zgoda moze by¢ w kazdej chwili cofnieta
z waznych powodow.
2. Korzystajacy z Czytelni zobowigzani sg:
2.1. po wejsciu do Czytelni okaza¢ dyzurnemu Bibliotekarzowi dokument tozsamosci i wpisa¢ si¢ do
Dziennika Odwiedzin.
2.2. okaza¢ dyzurnemu Bibliotekarzowi wnoszone i wynoszone materiaty,
2.3. zglosi¢ dyzurnemu Bibliotekarzowi zauwazone braki i uszkodzenia w wykorzystywanych przez
siebie wydawnictwach.
3. W Czytelni korzysta si¢ z materiatow dostgpnych w Bibliotece MAK tj.: ksiegozbioru podrecznego,
ksiggozbioru magazynowego oraz czasopism.
4. Materiaty biblioteczne bedace w ztym stanie technicznym, przeznaczone do oprawy
introligatorskiej nie sg udostgpniane.
5. Materiaty biblioteczne udostgpnia si¢ wylacznie na miejscu.
6. Uzytkownik korzystajacy z Czytelni ma prawo, po uzyskaniu zgody Bibliotekarza do korzystania
z wlasnego sprzetu komputerowego oraz aparatu bez flesza.
7. Kopiowanie materiatdw bibliotecznych jest dozwolone tylko przy pomocy aparatu fotograficznego
z zachowaniem ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994r. (Dz. U. nr 24
poz. 83. z pdzn. zm.).
8. Uzytkownik moze ztozy¢ jednorazowo prosbg¢ o udostgpnienie 20 wolumindw.
9. Ostatnie zamowienie zbiorow bedzie realizowane na 30 minut przed zamknigciem Czytelni.
10. Udostepnione materiaty biblioteczne nalezy zwrdci¢ nie pézniej niz 10 minut przed zamknigciem
Czytelni. W przypadku braku zwrotu pracownik biblioteki ma prawo samodzielnie odebra¢ materiaty
biblioteczne.
11. W przypadku zniszczenia udostgpnionych materiatow bibliotecznych czytelnik jest zobowigzany
do:
a) odkupienia takiej samej lub innej, rbwnowaznej pozycji wskazanej przez pracownika Biblioteki
MAK lub,
b) wplacenia warto$ci zagubionej pozycji, zgodnej z aktualng ceng rynkowa zagubionej pozycji.
12. Wptaty dokonuje si¢ w kasie Muzeum AK.

Rozdziat 111
Zasady korzystania z Wypozyczalni Pracowniczej

§7
1. Z Wypozyczalni Pracowniczej korzystajg pracownicy, stazySci oraz wolontariusze Muzeum Armii
Krajowej.
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2. Kazdy uzytkownik posiada konto biblioteczne, warunkiem jego otwarcia jest posiadanie dowodu
osobistego oraz wypelnienie i podpisanie karty zapisu do Biblioteki MAK wraz z o$wiadczeniem o
przestrzeganiu niniejszego regulaminu oraz wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych
przez Bibliotek¢ MAK zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. nr 133 poz. 883 z p6zn. zm.), (zalacznik nr 1).

3. Za posrednictwem Wypozyczalni Pracowniczej wypozycza si¢ ksigzki z ksiggozbioru
magazynowego.

4. Materialy Biblioteczne bedace w zlym stanie technicznym lub przeznaczone do oprawy
introligatorskiej nie podlegaja wypozyczeniom.

§8
1. Pracownicy Muzeum AK maja prawo do tacznej liczby wypozyczen nie wigkszej niz 30
woluminow.
2. Ksiazki wypozycza si¢ na okres 1 miesigca lub 6 miesigcy (w przypadku opracowywania ekspozycji
stalej, czasowej lub innych istotnych prac merytorycznych Muzeum).
3. Prolongata jest mozliwa na okres kolejnego miesigca poprzez okazanie wypozyczonego materiatu
bibliotecznego.
4. Na kazdy wypozyczony materiat biblioteczny uzytkownik zobowiazany jest do wlasnorecznego
wypelnienia osobnego rewersu wypozyczenia.
5. Na zadanie pracownika Biblioteki MAK, kazdy wypozyczajacy jest zobowigzany do okazania lub
zwrotu wypozyczonego wydawnictwa.
6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia wypozyczonych materiatlow bibliotecznych czytelnik jest
zobowigzany do:
a) odkupienia takiej samej lub innej, rownowaznej pozycji wskazanej przez pracownika Biblioteki
MAK lub
b) wptacenia wartosci zagubionej pozycji, zgodnej z aktualng ceng rynkowa zagubionej pozycji.
7. Wptaty dokonuje si¢ w Kasie Muzeum AK.
8. Brak terminowego zwrotu wypozyczonych materiatow oraz niezastosowanie si¢ do dwodch
otrzymywanych ponaglen zwrotu, skutkuje zawieszeniem w prawach uzytkownika Biblioteki Muzeum
Armii Krajowej.

Rozdzial IV
Wewnetrzne funkcjonowanie Biblioteki

§9

1. W pomieszczeniach Biblioteki MAK przechowywany moze by¢ wylacznie: ksiggozbior
narastajacy, czasopisma, kartografia, rekopisy, materialy zrodlowe i starodruki stanowiace
wiasnos¢ Muzeum AK.

2. Prawo wejscia i przebywania w pomieszczeniach magazynowych Biblioteki MAK przystuguje
jedynie Dyrektorowi Muzeum AK oraz pracownikom Biblioteki MAK.

3. W razie potrzeby pracownik Biblioteki MAK moze udzieli¢ zgode na wejscie do magazynu
pracownikom administracji muzealnej. Inne osoby na przebywanie w magazynie musza
uzyskac¢ pisemng zgode Dyrektora Muzeum AK.

4. We wszystkich pomieszczeniach Biblioteki MAK zabronione jest palenie tytoniu.

Oryginat podpisanego Zarzadzenia dyrektora MAK przechowywany jest w Kancelarii MAK
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Pracownik Biblioteki zamykajacy po zakonczeniu pracy pomieszczenia biblioteczne jest
zobowigzany do zamknigcia okien, wylaczenia wszelkich zrédel energii oraz zamkniecia i
zaplombowania od zewnatrz drzwi wej$ciowych.

Plombowanie, rozplombowywanie oraz otwieranie drzwi do pomieszczen Biblioteki, odbywa
si¢ zgodnie z obowigzujacymi w Muzeum AK zarzadzeniami. Jakiekolwiek zmiany zauwazone
przy plombie, winny by¢ natychmiast zglaszane do Bibliotekarza, a nastepnie pisemnie do
Dyrekgji.

Zasady pozyskiwania, inwentaryzacji i dokumentacji biblioteki reguluje instrukcja
pozyskiwania, ewidencjonowania i kontrolowania zasobow bibliotecznych MAK.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe.
§10

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

Zmiany niniejszego regulaminu bg¢da dokonywane w trybie odrgbnych zarzadzen
wewnetrznych Dyrektora Muzeum Armii Krajowe;.

Oryginat podpisanego Zarzadzenia dyrektora MAK przechowywany jest w Kancelarii MAK
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Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 15/2016
dyrektora MAK
z dnia 1 czerwca 2016 roku.

IMIE I NAZWISKO:

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, Ze zapoznalem/lam si¢ z regulaminem Biblioteki i zobowiazuje si¢ do jego
przestrzegania oraz ponoszenia odpowiedzialnosci za spowodowane szkody. Jednoczesnie zgodnie z art. 23
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 1997 r. Nr 133,
poz.883 z p6zn. zm.) wyrazam zgode na przetwarzanie wyzej wymienionych moich danych osobowych
przez Bibliotek¢ Muzeum Armii Krajowej, celem zbierania danych statystycznych.

Data, podpis:
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